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1 об|цие поло)|{ения

1.2. Р1етодическая комиссия в своей работе руководствуется:
- 3аконом РФ (об образовании>> от29 декабря 2012г. м273-Ф3
- |{орядком органи3ациииосуществленияобразовательнойдеятельности

по образовательнь1м прощаммам среднего профессион€ш1ьного образования>>,

утверх{деннь1м |{риказом йинобрнауки РФ от 14 итоня20|3г. ]\! 464,

- }ставом гБпоу Р1!1 <Атятпевский ащарньтй техникум).
1.3. йетодическая комиссия (далее комиссия) является объединением

педагогических работников техникума, сформированнь|м из преподавателей и

мастеров производственного обунения т1о специа-т1ьностям, профессиям и циклам

дисциплин.
1.3. 1{ом?|ссия создается с цель}о уиебно - прощаммного и методического

обеспечения унебньтх дисциплин по специапьностя11у1 и профессиям,

междисциплинарнь1х курсов (далее - мдк), профессионапьнь1х модулей, оказания

помощи преподавателям и мастерам производственного обунения в ре€|"лизации

федеральнь1х государственньтх образовательнь1х стандартов в части требований к
минимуму оодерх{ания и уровн}о подготовки вь1пускников, совер1шенствования

шрофессионы1ьного уровня г1едагогических работников, применения

инновационнь1х педагогических технологии) нат{равленнь1х на повь11ше|1ие качества

г{одготовки специалистов.

2. 3адачи методической комиссии
Фсновньтми задачами методинеокой комиссии яв]1я}отся:

2.1. Реализация основнь1х профессиональньтх образовательнь1х прощамм в

соответствии с Фгос по специ€ш1ьностям и профессиям.

2.2. €овертпенствование теоретической и методической подготовленности

г{едагогических работников к образовательной деятельности по преподаваемь1м

дисциплинам и видам унебной работьт студентов и обуиатощихся.

2.з. Фказание помощи в профессион€ш1ьном становлении начинатощим

педагогическим работникам.
2.4. Фбмен опь1том педагогической работьт по достижени}о стабильньтх

позитивнь1х результатов образовательной и воспитательной деятельности.

3. €одер}[(ание работьп методической комиссии
Фсновньтм содерх{анием работьт комиссии являетоя:

3.1. Фсвоение' г[рощаммное и уиебно-методическое обеспечение реа]|изации
обязательного минимума содержания среднего (полного) общего образования,



Фгос среднего професоион€штьного образов ания.

з.2. Рассмотрение уиебно-методического обеспечения уяебнь1х дисциллин)
мдк, профессионш1ьнь1х модулей :

- рабоних программ и ка.]1ендарно-тематических планов унебньтх дисциплин'
мдк, профессион€ш1ьнь1х модулей цикла в соответствии с требованиями Фгос

спо, а так)ке и3менений, дополнений, уточнений к ранее разработаннь1м
прощаммам и к€ш1ендарно-тематическим планам ;

_ прощамм улебно й и лр оизводственной (про ф ессион€ш1ьной) практики ;

- тематики || оодер)каътия курсового и дипломного проектирования;

- лабораторнь1х работ и практических занятий;

- содеря{ания материала для самостоятельного изучения студентами и

о буи ато щ имис я методических по соб ий, р екоменд аций п о изуч е ни}о дисци[7лин )

мдк и профессион€|гтьньтх модулей;

- уиебно - методических комплексов уроков.
з.з. Разработка рекомендаций по примененик) в унебном процессе

современнь1х образовательнь1х технологий обуаения (вьтбор средств и методов

обутения' внесение предло>кений по корректировке унебньтх планов, вщиативной

иасти).

требований к оценке знаний и умений стуАентов и обуиатощихся по отдельнь1м

дисциплинам, мдк и профессион€ш1ьнь1м модулям, рассмотрение содержания

экзаменационнь1х материалов: билетов, контрольнь1х и зачетньтх работ' тестов и

других матери€|лов.

з.5. 9чебно-методическое обеспечение проведения

3.4. 9беспечение проведения проме}куточной аттестации, вь1работка единь1х

итоговои

государственной аттестации вь1пускников техникума (определение формьт и

условий проведения аттестации' разработка требований

квалификационнь1м работам, критериев оценки знаний

аттестационн ь1х исп ь:тан иях).

з.6. €овертшенствование методического и профессион€|г|ьного мастерства

преподавателеи мастеров производственного обуиения, пополнение их

профессионаг[ьнь!х знаний. Фказание помощи начина1ощим педагогам в подготовке

и проведении занятий, внекласснь1х мероприятий, внесение предложений по

аттестации преподавателей и мастеров г1роизводственного обуиения' входящих в

состав комиссии, распределенито их педагогической нагрузки.

з.7. Азунение и применение в унебном процессе передовь1х педагогических

и восг1итательнь1х технологий. Фрганизация взаимопосещений занятий, открь1ть1х

уроков' внекласснь1х тематических меропри ятий по дисциплинам, мдк и

к вь1пускнь1м

вь1пускников на

профессион€ш1ьнь1м модулям, А\ ана]|из и ока3ание помощи в уотранеъ|ии



недостатков.
3.8. Фрганизация работьт унебньтх кабинетов и лабораторий, закрепленнь1х

за комис сией, вьтработка единь1х щебований к содер)кани}о работьт кабинетов,

рассмотрение и обоухсдение планов кабинетов и лабораторий.

3.9. Фрганизация научно-исследовательской и опь!тно-эксцериментальной

работь1, технического и худох(ественного творчества студентов и обунатощихся'

3.10. Разработка и рецензирование унебно-прощаммной и унебно-

методической документации(дидактических материалов' методических разработок'

[особий, рекоменд аций, нагляднь1х пособий, технинеских средств обутения и т'д')'

|{одготовка методических материш1ов к тира)кировани}о и использовани1о в

уиебном г1роцессе.

3.11. |[роведение тематических вечеров' олимпиад, встреч' научно-

практических конференций, <кругпь1х стопов) и т'д'

з .12. 1(онтроль учебно-воопитательной деятельности:

- каче ств а р аб оних про грамм' ка-]1 ендарно -тем атичеоких пл анов,

- за проведением лабораторнь1х работ, практических занятий, обязательнь1х и

итоговь1х контрольнь1х работ, курсового проектирования и т.д.,

- качества проведе ния унебнь1х занятий, внекласснь1х меропри ятий,

- уровня знаний, умений и навь1ков студентов и обунатощихся.

- за устранением недостатков, указаннь1х г[ри посещении уроков ит'д'

- за организациейсамостоятельной работь1 студентов и обучатощихся.

4. |1орядок комплектования и регламент работьп методических комиссий

4.\. |{еренень методических комиссий и пероон€ш1ьньтй состав каждой

комиссии устанавливается на утебньтй год по предложенито заместителя директора

по учебной работе и утвер}кдается приказом директора. Б состав методической

обунения и

4.2. Руководство методической комиосией осуществляет председатель

комиссии' назначаемьтй директором техникума на год из числа наиболее опь1тнь!х'

г1одготовленньтх преподавателей. Работа по вь1полнени1о обязанностей председате[{я

методической комиссии подле)1{ит дополнительной оплате, устанавливаемой в

соответствии о |1оло>кением об оплате труда.

4.3 . Ё\а председате]{я коми осии возлагается :

составление планов работьт,

расомотрение к€}'1ендарно-тематических п'1анов преподав ателей,

организация и руководство работой по унебно-прощаммному и утебно-

комиссии, которьтй долкен бьтть

преподавателями вкл}оча}отся

преподав ат е т|и - совместит е'|и.

не менее 5 человек, наряду

мастера производственного

со 1птатнь|ми



методическо1\{у обеспеченито унебньтх дисциплин, мдк и

модулей,

профессиона.]тьнь1х

- разработка материалов для проме}(уточной аттестации студентов и

о бунатощ ихс я и итогов ой атте ст аци!4 вь1пус книко в'

- организация контроля за качеством проводимь1х членами комиссии

занятий,
- организация контроля за успеваемость}о и качеством 3наний оцлентов

обуиатощ ихся по дисциплинам' мдк, проф ессион€ш1ьнь1м модулям цикла,

- руководство подготовкой и обсух<дением открь1ть1х уиебньтх занятий,

- организациявзаимопосещения занятийпреподавыгеляму|'

- ведение документации методической комиссии' определенной

настоящим полоя{ением.

4.4.Аз состава комиссии открь1ть1м голосованием мо)кет из6ираться

секретарь, которьтй ведет протоколь1 заседан ий комиосии.
4.5. Фбщее руководство работой цикловь1х комиссий осуществляет

заместитель директора по унебной работе.
4.6.Работа методичеокой комиссии ведется по плану' утвер)кденному

заместителем директора по унебной работе. 3аседания кошциссий проводятся, как

правило' один раз в 3 месяца.

4.] ' {{лень1 методической комиссии обязаньт посещать заоедания комисоии,

принимать активное участие в ее работе, вносить предложения по

совер1шенствовани}о образовательного процесса' вь1полнять принять1е комиссией

ре1шения и поручения председателя комиссии

5. {окументация методической комиссии
5. 1. \{етодическая комиссия ех{егодно ведет следу}ощу}о документаци[о:

- план работьт комиссии на унебньтй год;

- г1ротоколь1 заоеданийкомиосии;
- отчет о работе комиссии;
- инаядокументация, связанная с деятельность}о комиссии.

5.2. 1{ахсдое заседание комиссии протоколируется. |{ротокол заседания

комиссии дол)кен содерх{ать: порядковьтй номер протокола; дату заседания; общее

число членов комиссии и количество присутствутощих; фамилии у| должности

шригла1пеннь1х; повестку дня заседаний; краткое содержание докладов'

вь1ступле ний, сообщений, предло)к ений, замечаний унастников заседаъ|ия; ре1пение

по ка)кдому вопросу повестки дня и итоги голосования по ним.

5.4. Ретпения комисси|4 принима}отся прость1м больтшинством голосов членов

комиссии и долх{нь1 бьтть конкретнь1ми с указанием ответственного исполнителя и



ороков исполнения.


